附件3

三亚市挂牌督导工作纪实表

（一校一表）

挂牌单位：                                年    月    日

	督前准备

	督导性质

（√选项）
	挂牌督导小组独立随机督导；

与其他挂牌督导小组协作督导；
邀其他督学或专家参与督导；
专项督导；
专题调研；
其他

	督导人员
	

	督导事项

（√选项）
	学生欺凌

常规督导
“双减”工作
国家义务教育课程设置
其他事项：                                   
                                           

	督导方式

（√选项）
	①校园巡视；②推门听课；③查阅资料；④问卷调查；⑤座谈走访；⑥其他方式：                 



	督前准备项目及负责人
	1.

2.

3.

4.
......


	督导过程

	工作流程

及分工
	

	亮点呈现
	注：本栏填报的是围绕本次督导事项，发现的挂牌单位的典型经验、有效做法。可附页。

	问题与不足
	

	意见建议
	

	是否需下达

整改意见书
	        是（  ）        否（  ）

	挂牌单位

整改措施

整改期限
	

	需上级部门

研究解决问题
	

	督导单位意见
	                       校长（或联络员）签名：

	上月问题整改情况
	（学校整改报告可附页呈报，此处可只写题目）

	本次督导过程性

材料目录
	如：1.《校园观察表》；2.调查问卷及分析；3.典型经验；4.学校督导报告......


说明：1.此表一校一表，既是挂牌督导工作纪实表，又是挂牌督学“月报告”表。每次督导，责任督学根据挂牌督导小组组长完成督导后，由挂牌督导小组组长——即责任督学组织汇总填写。2.表中各栏目不得空缺。其中“是否需下达整改意见书”一栏若选择“是”，在督导完成后2天内，撰写《整改意见书》，报三亚市教育局督导室，由督导室审核后向学校下达《整改通知书》。3.“需上级研究解决的问题”一栏简述问题即可，具体分析及建议形成报告（可由学校提供），与督导结束后2天内报三亚市教育局督导室。4.挂牌督导工作日清日毕。督导过程结束后，整理完成本表及其他所有工作用表、过程性材料，全部拍照或扫描留学校备份并完成上传。原件整理归档，待会责任区留存。检查无疏漏方可离校。返回责任区后，完成其他任务，如信息、报告等。

三亚市挂牌督导工作纪实表

（一园一表）

挂牌单位：                                年    月    日

	督前准备

	督导性质

（√选项）
	挂牌督导小组独立随机督导；

与其他挂牌督导小组协作督导；
邀其他督学或专家参与督导；
专项督导；
专题调研；
6.其他。

	督导人员
	

	督导事项

（√选项）
	办园方向；
保育与安全；
教育过程；
教师队伍  ；
其他事项：                                   
                                           

	督导方式

（√选项）
	①校园巡视；②推门听课；③查阅资料；④问卷调查；⑤座谈走访；⑥其他方式：                 

	督前准备项目及负责人
	1.

2.

3.

4.
......


	督导过程

	工作流程

及分工
	

	亮点呈现
	注：本栏填报的是围绕本次督导事项，发现的挂牌单位的典型经验、有效做法。可附页。

	问题与不足
	

	意见建议
	

	是否需下达

整改意见书
	是（  ）        否（  ）

	挂牌单位

整改措施

整改期限
	

	需上级部门研究

解决问题
	

	督导单位意见
	校长（或联络员）签名：       

	上月问题整改情况
	（学校整改报告可附页呈报，此处可只写题目）

	本次督导过程性

材料目录
	如：1.《校园观察表》；2.调查问卷及分析；3.典型经验；4.学校督导报告......


  说明：1.此表一园一表，既是挂牌督导工作纪实表，又是挂牌督学“月报告”表。每次督导，责任督学根据挂牌督导小组组长完成督导后，由挂牌督导小组组长——即责任督学组织汇总填写。2.表中各栏目不得空缺。其中“是否需下达整改意见书”一栏若选择“是”，在督导完成后2天内，撰写《整改意见书》，报三亚市教育局督导室，由督导室审核后向学校下达《整改通知书》。3.“需上级研究解决的问题”一栏简述问题即可，具体分析及建议形成报告（可由学校提供），与督导结束后2天内报三亚市教育局督导室。4.挂牌督导工作日清日毕。督导过程结束后，整理完成本表及其他所有工作用表、过程性材料，全部拍照或扫描留学校备份并完成上传。原件整理归档，待会责任区留存。检查无疏漏方可离校。返回责任区后，完成其他任务，如信息、报告等。
